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	HISTORIAL DE CAMBIOS

	
	PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL



RESPONSABLE DEL PROCESO:  Dr. Pedro Alejandro Franco Gómez, Director Administrativo –Dirección Administrativa y Financiera
NOMBRE DEL DOCUMENTO:  Procedimiento para la Recepción y Entrega de Comunicaciones Oficiales Internas.

FECHA:  

	VERSIÓN
	NUMERO Y FECHA DE  RESOLUCION QUE LO ADOPTA
	NATURALEZA DEL CAMBIO

	1.0
	R.R.001 DEL 24 de enero de 2003
	

	1.0
	R.R
	En las actividades 6 y 7 se suprimieron los reportes escritos.

En las Instrucciones para elaborar memorandos, página 9 se adicionó que se puede colocar fecha con sello  fechador y en la página 10 se aclararon los dos últimos párrafos.

En las Instrucciones para Elaborar Circulares, se suprimieron las márgenes y se aclaró la numeración  con la cual se debe radicar. 





